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Ariba (SAP Business Network) 账号

1.1 创建 Ariba (SAP Business Network) 账号 

       - 创建新供应商账号

1.2 登录 Ariba (SAP Business Network) 账号 

      - 用已有供应商账号与 LEONI 建立联系

1.3 管理 Ariba (SAP Business Network) 账号的用户

- 在 Ariba (SAP Business Network) 账号上与您的同事合作

1.4 Ariba (SAP Business Network) 帮助中心 

      - 直接从 SAP 获取支持

目录

备注：
带下划线的文字嵌有链接。



2

Ariba (SAP Business Network) 供应商帮助手册 |  26.03.20260

Ariba 供应商准入流程

2.1 注册问卷 – 供应商主数据收集

2.1.1 注册问卷邀请邮件 

2.1.2 填写并提交问卷 – 注册问卷重点项填写提示

2.1.3 与您的同事合作填写问卷

2.1.4 在注册问卷中更新、修改您的主数据

2.2 资格问卷 – 供应商资质类信息收集

1.2.1 资格问卷邀请邮件

2.3 联系我们 – 获取 LEONI Ariba Supplier Onboarding 的支持

目录

备注：
Ariba 供应商通用登录链接： Ariba Sourcing

https://service.ariba.com/Sourcing.aw/109578008/aw?awh=r&awssk=aP4r.yEC&dard=1


1.1 创建 Ariba (SAP Business Network) 账号 (1/5) 
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Ariba (SAP Business Network) 账号

点击 “Click Here”；

您将从您的 LEONI 联系人处收到此注册问卷

的邀请来开始供应商准入流程。
1

1

您的 LEONI 联系人

您的 LEONI 联系人

贵司名称

您可使用“翻译邮件”（以 Outlook 邮箱为例）的功能来将邮件翻译成中文。若邮件自动翻译功能无法

使用或造成理解上的偏颇，请使用翻译器或 AI 工具进行翻译。



1.1 创建 Ariba (SAP Business Network) 账号 (2/5) 

Ariba (SAP Business Network) 供应商帮助手册 |  26.03.20261.2

Ariba (SAP Business Network) 账号

2

2

点击“创建新账户”来创建您的 Ariba (SAP Business Network) 账号；

点击“帮助”以直接获取来
自 SAP 的支持。

请确保您的浏览器

的偏好语言为中文。
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Ariba (SAP Business Network) 账号

贵司名称

请确保您的浏览器

的偏好语言为中文。

2

点击“帮助”以直接获取来
自 SAP Ariba 的支持。

点击“注册提示”来帮助您
填写表格。

您也可以参考 SAP 提供的供应商账号设置视

频（中文）：Getting Started on SAP 

Business Network for Suppliers (Chinese)

https://support.ariba.com/item/view/208459_zh-cn
https://support.ariba.com/item/view/208459_zh-cn


您的电子邮件地址
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Ariba (SAP Business Network) 账号

您也可以取消勾选此项并自行设置一个用户名。例如：如果您将是多家法人公司

Ariba (SAP Business Network) 账号的用户。

填写以“*”标记的必填项；勾选“使用条款” 、“隐私设置”及“进行

人机身份验证”；

点击“创建账户”；

用户名必须以邮箱形式呈现，但并不需要是一个真实的邮箱。

如此预先填写的邮箱不是您的邮箱, 请立即联系您的 LEONI 联系人并

抄送 supplier-onboarding@leoni.com 。例如，您是通过您同事的转发

收到此注册邀请的。

3 3

3 3

3

4

3

3

4

请确保您的浏览器

的偏好语言为中文。

mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
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Ariba (SAP Business Network) 账号

点击 “确认电子邮件”；

点击 “登录”。

邮件包含您的账号信息以及 “登录”按钮。

5

5

6
6

注册问卷邀请邮件



1.2 登录 Ariba (SAP Business Network) 账号 (1/3)
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Ariba (SAP Business Network) 账号

点击 “Click Here”；

您将从您的 LEONI 联系人处收到此注册问卷

的邀请来开始供应商准入流程。
1

1

您的 LEONI 联系人

您的 LEONI 联系人

贵司名称

您可使用“翻译邮件”（以 Outlook 邮箱为例）的功能来将邮件翻译成中文。若邮件自动翻译功能无法

使用或造成理解上的偏颇，请使用翻译器或 AI 工具进行翻译。



1.2 登录 Ariba (SAP Business Network) 账号 (2/3) 

Ariba (SAP Business Network) 供应商帮助手册 |  26.03.20261.7

Ariba (SAP Business Network) 账号

点击“使用现有账户”来登录已有的 Ariba (SAP Business Network) 账号 ；2

2



1.2 登录 Ariba (SAP Business Network) 账号 (3/3) 
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Ariba (SAP Business Network) 账号

输入用户名及密码；

点击 “连接”。

3

3

3

4

4

注册问卷邀请邮件

资格问卷邀请邮件
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Ariba (SAP Business Network) 账号

点击 “联系管理员” 来查看您的账号管理员；

仅管理员适用

如果您是账号管理员，请您前往 Business Network 页；

点击 “入门”；

点击 “添加角色和用户”；

按照指导来添加多位用户并为他们添加不同角色：如何将新用户添加到我公司的 SAP Business Network 供应商帐户？

通常情况下，一家法人公司有一个 Ariba (SAP Business Network) 账号, 

一个账号可以有最多 250 名用户。
2

3

4

5

2

3

4

1

1

与您的同事合作填写问卷

https://support.ariba.com/item/view/KB0392433_zh-cn?min=0&toolbars=1&gutter=1&popwin=0&footer=1
https://support.ariba.com/item/view/KB0392433_zh-cn?min=0&toolbars=1&gutter=1&popwin=0&footer=1
https://support.ariba.com/item/view/KB0392433_zh-cn?min=0&toolbars=1&gutter=1&popwin=0&footer=1
https://support.ariba.com/item/view/KB0392433_zh-cn?min=0&toolbars=1&gutter=1&popwin=0&footer=1
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Ariba (SAP Business Network) 账号

在搜索工具（如微软必应）的搜索栏中输入 “Ariba Help Center”；

点击 “SAP Ariba Help Center”；

1

2

1

2



1.4 Ariba (SAP Business Network) 帮助中心 (2/2)
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Ariba (SAP Business Network) 账号

点击 “SAP Business Network”；

可选“简体中文”。

点击 “联系支持” 来描述您遇到的问题并直接获取 SAP 的支持。

3

4

3

4



2.1 注册问卷 (1/10)
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Ariba 供应商准入流程

点击 “Click Here” 来 创建 Ariba (SAP Business Network) 账号 或 登录您已有的账号。

2.1.1 注册问卷邀请邮件 (1/1)

1

您将从您的 LEONI 联系人处收到此注册问卷

的邀请来开始供应商准入流程。

1

您的 LEONI 联系人

您的 LEONI 联系人

贵司名称

您可使用“翻译邮件”（以 Outlook 邮箱为例）的功能来将邮件翻译成中文。若邮件自动翻译功能无法

使用或造成理解上的偏颇，请使用翻译器或 AI 工具进行翻译。



2.1 注册问卷 (2/10)
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Ariba 供应商准入流程

填写以 “*”标注的必填项；

2.1.2 填写并提交问卷 (1/4)

点击 “Submit Entire Response”将问卷发送给 LEONI。

将鼠标放置在 “i”
上来查看填写提
示。

扩展此项来查看指导。

1

2

2

资格问卷邀请邮件

LEONI 注册问卷原文为英文；请以英文填写问卷；您可使用浏览器自带的翻译器来将问卷翻译成中文。

若网页自动翻译功能无法使用或造成理解上的偏颇，请使用翻译器或 AI 工具进行翻译。您也可以用

搜索（如微软 Bing）或 AI 工具查询相关术语来帮助您理解。

1

1
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Ariba 供应商准入流程

2.1.2 填写并提交问卷 (2/4)

1.1 Supplier name / Supplier Full Legal Name*

      供应商公司全称*

✓ 需提供供应商公司全称；例如， LEONI Bordnetz-Systeme 

GmbH; ABC Co., Ltd.

✓ 若公司全称超过 35 个字符，请将剩余的字符填写在 1.3、

1.4 至 1.5 中。

供应商公司简称或缩写；例如， LEONI; 

LEONI Wiring Systems.

1.3, 1.4, 1.5 Supplier name, continued

                    供应商公司全称（继续）

✓ 若公司全称可以完整地填写在 1.1 供应商公司全称*栏中，

请将 1.3、1.4 和 1.5 留空。

- 1.1: LEONI Wiring Systems Co., Ltd.

- 1.3: LEONI Wiring Systems

- 1.4: LEONI

- 1.5: LEONI

1.6 Supplier address*

      供应商地址*

在 Street 及 Street 2、Street 3、Street 4 及
Street 5 中重复填写街道名称。

✓ 将数字正确填写在相应的空格中；

✓ 若没有分机号，请将分机号一栏留空；

✓ 若是中国大陆的座机和手机号码，选择“CN”为国家代码。

正确填写 典型错误重点项

1.7.1 Telephone or mobile number*

         座机或手机号码*

- 座机号码填写在分机号一栏中；
- 选择“CH”为中国的国家代码。

注册问卷重点项填写提示



2.1 注册问卷 (4/10)

Ariba (SAP Business Network) 供应商帮助手册 |  26.03.20262.4

Ariba 供应商准入流程

2.1.2 填写并提交问卷 (3/4)

2.3 DUNS No.*

      邓白氏号码*
✓ 填写 9 位数字；例如, 999999999

将统一社会信用代码填入此栏中。

2.4 Bank Details*

      银行账号信息*

✓ 银行账号信息需与所上传的开票资料信息一致；

✓ 正确的信息填写在正确的栏里；

✓ 收款方须为不加特殊字符的公司全称；

✓ Bank Key 为必填项；请在此栏提供行号；

✓ 在一些国家和地区（如中国大陆），并没有 IBAN，因此，

请将 IBAN 号一栏留空。

- 收款方一栏中填写公司简称或缩写。

- 银行账号信息提供错误；在 IBAN 栏中再

次填写银行账号；

- 行号提供错误。 

2.1.1 Tax ID*

         统一社会信用代码*
✓ 正确填写统一社会信用代码。 统一社会信用代码错误。

2.4 Bank Details (Bank Letter)*

      银行账号信息（开票资料）*

- 上传可编辑文档；

- 银行账号信息文件的日期超过 6 个月；

- 银行账号信息文件未标明日期、未签名及

盖章。

注册问卷重点项填写提示

重点项 正确填写 典型错误

✓ 优先提供由银行出具的银行账号信息文件（英语或中英双语）；

✓ 文件需不可编辑（推荐 PDF）、开具时间据上传时间不超过 6 个月；

✓ 可替代的文件为：

• 开票资料（中英双语）：需包含公司全称、地址、统一社会信

用代码、收款方、日期（最新）、签名及盖章。

✓ 任何银行账号变更均须附上相应的书面变更凭证作为证明。



2.1 注册问卷 (5/10)
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Ariba 供应商准入流程

2.1.2 填写并提交问卷 (4/4)

2.9.1 Remittance advice e-mail address*

         接受付款通知的邮箱地址*

✓ 填写邮箱。 填写错误的邮箱。

2.10 Signed LEONI NDA*

        已签署的 LEONI 保密协议*

✓ 若您是 LEONI 新晋供应商，请上传您方签署的 LEONI 保

密协议。您的 LEONI 联系人会将双方签署的保密协议在之

后通过邮件形式发送给您。

✓ 若您已是 LEONI 的供应商，您应上传双方签署的 LEONI 

保密协议；若您无法找到双方签署的 LEONI 保密协议，请

联系您的 LEONI 联系人来确认是否需要重新签署一份。

LEONI 保密协议已签署（对新晋供应商：只有

您方签署），却选择了“No”。

2.12 IATF16949* & 2.14 ISO 9001*

- 上传错误的证书；

- 证书已失效。
✓ 上传正确且在有效期的证书。

3 Incoterms* & 4 Terms of Payment*

   交付条件* & 付款条件*
✓ 填写与 LEONI 协定的交付条件及付款条件。

✓ 若对不同的 LEONI 工厂有不同的交付条件及付款条件，请
上传说明文件。

提供错误信息。

注册问卷重点项填写提示

重点项 正确填写 典型错误



2.1 注册问卷 (6/10)
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Ariba 供应商准入流程

点击“Response Team”；

2.1.3 与您的同事合作填写问卷 (1/1)

点击 “Add”；

选择您想要添加的用户；

点击“OK”；

点击“OK”；

请立即邮件通知您的 LEONI 联系人并抄送 supplier-onboarding@leoni.com 。

需已在 Ariba (SAP Business Network) 账号中创建用户:

管理 Ariba (SAP Business Network) 账号的用户 

1

2

3

1

2

3

4

5

6

4

5

资格问卷邀请邮件

mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
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Ariba 供应商准入流程

您可以一直通过此链接来登录您的 Ariba (SAP Business Network) 账号：Ariba Sourcing （Ariba 供应商通用登录链接可以直接在搜索工具中（如，微软

必应）通过关键词“Ariba supplier log in”找到。）

2.1.4 在注册问卷中更新、修改您的主数据 (1/4)

点击 “Supplier registration questionnaire”；

已审批通过注册问卷的供应商将

一直可以进入供应商注册问卷。

若此处的状态不是“Open”，

请立即联系 supplier-

onboarding@leoni.com 并抄送

您的 LEONI 联系人。

对于您今后所有的主数据更新或变更，LEONI 要求您务必通过 Ariba 作为唯一的协作入口进行提交。

1

1

https://service.ariba.com/Sourcing.aw/109555009/aw?awh=r&awssk=uug4Lg_Z&dard=1&ancdc=1
https://service.ariba.com/Sourcing.aw/109555009/aw?awh=r&awssk=uug4Lg_Z&dard=1&ancdc=1
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com


2.1 注册问卷 (8/10)
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Ariba 供应商准入流程

2.1.4 在注册问卷中更新、修改您的主数据 (2/4)

点击 “Revise Response”；

点击 “OK”；

2

2

3

3



2.1 注册问卷 (9/10)
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Ariba 供应商准入流程

2.1.4 在注册问卷中更新、修改您的主数据 (3/4)

点击 “Add Bank Details”；

点击 “Add an additional Bank Details”；

以更新银行信息为例。

若您想提供更多的银行账号，请点击 “Add an additional Bank Details”。

4

5

4

5



2.1 注册问卷 (10/10)
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Ariba 供应商准入流程

2.1.4 在注册问卷中更新、修改您的主数据 (4/4)

填写必填项；

点击 “Save”；

点击 “Submit Entire Response”来将此次更新发送至 LEONI。

填写并提交问卷6

7

8

6

7

8

以更新银行信息为例。



2.2 注册问卷 (1/1)
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Ariba 供应商准入流程

点击 “Click Here” 来 登录您已有的账号；

Your LEONI Contact Person

Your Entity Name

您将从您的 LEONI 联系人处收到资格问卷的

邀请邮件。

2.2.1 资格问卷邀请邮件 (1/1)

若此处的地区显示不正确，请立即邮件

联系您的 LEONI 联系人并抄送

supplier-onboarding@leoni.com 。

填写必填项并及时提交问卷。 填写并提交问卷

与您的同事合作填写问卷

1

2

1

mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com
mailto:supplier-onboarding@leoni.com


2.3 联系我们 (1/1)

Ariba (SAP Business Network) 供应商帮助手册 |  26.03.20262.12

Ariba 供应商准入流程

请注意，绝大多数情况下 supplier-onboarding@leoni.com 仅以英文回复邮件。

如您在使用 Ariba 的过程中遇到问题，您也可以用中文通过 supplier-onboarding@leoni.com 来联系我们; 请确保您在邮件的“主题”
栏中添加 “Ariba” 及贵司名称，并请抄送您的 LEONI 联系人。

您的 LEONI 联系人

您的电子邮箱地址
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www.leoni.com

联系我们 LEONI Ariba Supplier Onboarding Team

Title of presentation  |  Date28

感谢您的留意。

地址: Flugplatzstraße 74, Kitzingen, Germany

邮箱: supplier-onboarding@leoni.com  
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